Uchwala nr PDL/OR/0019/2023
Okregowej Rady Podlaskiej Okregowej Izby Inzynierow Budownictwa

z dnia 12 grudnia 2023 r.
w sprawie wnioskow i zalecen z kontroli

przeprowadzonych przez Okregowa Komisje Rewizyjng POIIB
w okresie od 5 wrzesnia 2023 r. do 19 wrzesnia 2023 r.

Na podstawie art. 19 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o samorzadach
zawodowych architektow oraz inzynieréw budownictwa (tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r.
poz. 551), § 2 pkt 17 i § 4 ust. 5 Regulaminu okr¢gowych rad Polskiej Izby Inzynierow
Budownictwa (uchwalonego 27 wrzesnia 2002 r. przez I Krajowy Zjazd Polskiej Izby
Inzynierow Budownictwa, Z 0S. zm. uchwatg XIX Krajowego Zjazdu PIIB Nr 16 /20 z 20
czerwca 2020 r.) oraz § 7 ust. 3 Regulaminu okrggowych komisji rewizyjnych Polskiej Izby
Inzynierow Budownictwa (uchwalonego 27 wrzesnia 2002 r. przez I Krajowy Zjazd PIIB, z
o0s. zm. uchwatq nr 11/2021 XX Zjazdu PIIB z dnia 19 czerwca 2021 r.), po zapoznaniu si¢ z:
— uchwatg Nr PDL/OKR/0008/2023 Okr¢gowej Komisji Rewizyjnej Podlaskiej Okregowej

Izby Inzynieréw Budownictwa z dnia 19 wrzesnia 2023 r. w sprawie protokotu z kontroli

statutowej i finansowej dziatalno$ci Podlaskiej Okregowej Izby Inzynieréw Budownictwa

w zakresie umow cywilnoprawnych zawartych przez POIIB w okresie migdzy 1 stycznia

2023 r. a 30 czerwca 2023 r. oraz stosowania procedury zakupdéw i zlecania ustug w

POIIB w okresie miedzy 1 stycznia 2023 r. a 30 czerwca 2023 r.

Okrgegowa Rada Podlaskiej Okregowej Izby Inzynierow Budownictwa postanawia,
CO nastepuje:

§1

Odnosnie wnioskow pokontrolnych z kontroli przeprowadzonej w okresie od 05 wrze$nia
2023 r. do 19 wrzesnia 2023 r. dotyczacej statutowej i finansowej dziatalnosci Podlaskiej
Okregowej Izby Inzynierow Budownictwa w zakresie umow cywilnoprawnych zawartych
przez POIIB w okresie migdzy 1 stycznia 2023 r. a 30 czerwca 2023 r. oraz stosowania
procedury zakupéw i zlecania ustug w POIIB w okresie miedzy 1 stycznia 2023 r. a 30
czerwca 2023 r., przyjetych przez Okregowa Komisje Rewizyjng Podlaskiej OIIB uchwata nr
PDL/OKR/0008/2023 z dnia 19 wrzesnia 2023 r:

Siedem wnioskéw pokontrolnych zawartych w protokole nr PDL/OKR/0005/2023:

1) Sprawdzone umowy cywilno — prawne zostaty podpisane przez upowaznione osoby
z POIIB,

2) Wigkszo$¢ umow zlecenia jest zawierana w formie elektronicznej. POIIB posiada
stosowne certyfikaty do podpisywania umow — osoby upowaznione do podpisywania
umow posiadaja podpisy kwalifikowane,

3) Dokumentacja sprawdzonych rozpoznan zwigzanych z dokonywaniem zakupdéw na
podstawie Instrukcji dokonywania zakupow, zlecania i §wiadczenia ustug na rzecz
Podlaskiej Izby Inzynierow Budownictwa przyjetej uchwatg nr 5/R/12 z dnia 18
grudnia 2012 r., zmienionej nastgpnie uchwatla nr 2/R/14 z 4 lutego 2014 r.
1 uchwatg nr 2/R/15 z 10 marca 2015 r. byta prowadzona w sposob przejrzysty, zostata
sporzadzona przez pracownikow zajmujacych si¢ dang tematyka spraw,
zaakceptowana i podpisana przez upowaznione osoby,

4) Warto$¢ niektorych zamoéwien bedacych przedmiotem wnioskoOw 1 rozpoznan
cenowych nie przekraczata kwoty 1 000 EURO, stad zgodnie z § 3 ust. 4 ww.
instrukcji nie wymagaty one pisemnego wniosku o zezwolenie na dokonanie zakupu



oraz pisemnego rozpoznania cenowego. Przeprowadzenie tych procedur mimo braku
takiego wymogu nalezy oceni¢ pozytywnie,

5) Rozpoznania cenowe dokonane przez powotlane przez Rad¢ i Prezydium POIIB
zespoty zajmujace si¢ tematyka wyltonienia obstugi ksiggowej oraz wykonawcy
kwartalnika POIIB i PDOIA zebraty odpowiednig liczbe ofert. Wybrane oferty zostaty
prawidlowo uzasadnione. Sprawozdania zespolow zaakceptowaly i podpisaly
upowaznione osoby,

6) Koszty zwigzane z zakupami i zamowieniami byly uwzglednione w budzecie Izby na
2023 .,

7) Platnosci faktur byly wykonywane stosownie do terminu oznaczonego w fakturach,
liczac od daty ich wptywu do biura POIIB,

przyja¢ do wiadomosci.

§2

Odnosnie zalecen pokontrolnych zawartych w protokole nr PDL/OKR/0005/2023 z kontroli
przeprowadzonej w okresie od 05 wrzesnia 2023 r. do 19 wrzesnia 2023 r. dotyczacej
statutowej 1 finansowej dziatalnosci Podlaskiej Okregowej Izby Inzynieréw Budownictwa w
zakresie umow cywilnoprawnych zawartych przez POIIB w okresie migdzy 1 stycznia 2023 r.
a 30 czerwca 2023 r. oraz stosowania procedury zakupow i zlecania ustug w POIIB w okresie
migdzy 1 stycznia 2023 r. a 30 czerwca 2023 r., przyjetych przez Okregowa Komisje
Rewizyjng Podlaskiej OIIB uchwatg nr PDL/OKR/0008/2023 z dnia 19 wrzesénia 2023 r:

1) Zalecenie pkt. 1 ,Z uwagi na coraz wigkszg ilos¢ uméw podpisywanych

elektronicznie zaleca si¢ przeanalizowanie ich zapisow pod katem specyfiki tej
formy umowy oraz rozpoznanie mozliwosci wydruku potwierdzenia zgodnosci
kopii tych dokumentow z dokumentem elektronicznym”
- przyja¢ do wiadomosci i stosowania z uwaga, iz majac na wzgledzie coraz wigksza
ilos¢ umoéw opatrywanych réznymi rodzajami podpiséw elektronicznych, ktorymi
dysponuja kontrahenci POIIB, a takze zmiennymi w czasie ich decyzjami odnos$nie
formy podpisu uméw - OR POIIB ustala, Ze umowy niewymagajace szczegdlnej
formy podpisu, moga by¢ podpisywane w formie dokumentowej w rozumieniu
Kodeksu Cywilnego — bez zastrzegania formy w treSci umowy. Z uwagi na
planowane wprowadzenie systemu SEOD w POIIB, dokumenty opatrzone
podpisem elektronicznym sa udostgpniane zainteresowanym podmiotom w postaci
dokumentu elektronicznego lub jego wizualizacji, jesli zainteresowany podmiot
wyrazi takg potrzebe.

2) Zalecenie pkt. 2 ,,Zaleca si¢ jednolita form¢ wypelniania obowigzku informacyjnego
przez POIIB w stosunku do stron uméw, wobec ktorych istnieje taki obowigzek.”

— przyja¢ do wiadomosci 1 stosowania.

3) Zalecenie pkt. 3 ,,Zaleca si¢ analiz¢ uméw pod katem okreslonej w nich metodyki
ptatnosci oraz zasad dokonywania zmian 1 uzupetnien”
- przyja¢ do wiadomosci i stosowania.

4) Zalecenia pkt. 4 ,,W przypadku prowadzenia rozpoznan cenowych w zapytaniach

cenowych zaleca si¢ wskazywanie na koniecznos$¢ przedstawiania ofert w
cenach/kwotach brutto, z uwzglednieniem wszystkich sktadnikow, ktore wptyng na
ceng ptacong przez POIIB”
- przyja¢ do wiadomos$ci i stosowania z uwagg OR POIIB uwzgledniania w
rozpoznaniach cenowych i umowach kwoty netto w przypadku kontrahentow
zwolnionych podmiotowo lub przedmiotowo z podatku VAT na podstawie ustawy o
podatku od towardéw i ustug z dnia 11.03.2004 r. (Dz. U. z 2023r., poz. 1570 ze
zm.).



5) Zalecenie pkt. 5 ,,W przypadku dokonywania rozpoznan cenowych przez zespoty
powotywane przez Okregowa Rade POIIB lub Przewodniczacego Okregowej Rady
POIIB zaleca si¢ stosowanie obowigzujacego regulaminu dokonywania zakupow,
zlecania dostaw i $wiadczenia ustug oraz instrukcji dokonywania zakupow wraz z
zatgcznikami”

— przyja¢ do wiadomosci i stosowania.

6) Zalecenie pkt. 6 ,, Zaleca si¢ opisywanie wszystkich faktur na odwrocie przez osoby
zatrudnione w biurze POIIB lub cztonkéw organéw POIIB zajmujacych si¢ dang
tematykg dzialalnosci Izby zwigzang z wydatkowaniem $rodkéw z budzetu,
odnos$nie zgodnosci faktury z umowg lub zaméwieniem. Opis faktury powinien by¢
opatrzony datg”

- przyja¢ do wiadomosci i stosowania.

§2

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Sekretarzowi Okregowej Rady Podlaskiej Okregowej Izby
Inzynierow Budownictwa.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Sekretarz Okregowej Rady Przewodniczacy Okregowej Rady
Podlaskiej Okregowej 1zby Podlaskiej Okregowej Izby
Inzynierow Budownictwa Inzynierow Budownictwa
mgr inz. Mariusz Truszkowski inz. Krzysztof Ciunczyk
. Elektronicznie Signature Not \Le;lf d
Mariusz podpisany przez Dokument podpisazyjrzez Krzysztof
. Mariusz Truszkowski Ciunczyk ‘
Truszkowski pate: 20231222 Data: 2023.12.22 18!51:51 CET

14:26:51 +01'00'



Uchwala nr PDL/OKR/0008/2023
Okre¢gowej Komisji Rewizyjnej
Podlaskiej Okregowej Izby Inzynierow Budownictwa
z 19 wrzesnia 2023 r.
w sprawie protokolu kontroli statutowej i finansowej dzialalnos$ci
Podlaskiej Okregowej Izby Inzynieréw Budownictwa
w zakresie uméw cywilnoprawnych zawartych przez POIIB
w okresie mi¢dzy 1 stycznia 2023 r. a 30 czerwca 2023 r.
oraz stosowania procedury zakupéw i zlecania uslug w POIIB

w okresie miedzy 1 stycznia 2023 r. a 30 czerwca 2023 r.

Na podstawie § 7 ust. 1 Regulaminu okregowych komisji rewizyjnych Polskiej Izby
Inzynierdéw Budownictwa poprawionego i uzupelionego przez XX Krajowy Zjazd PIIB
18-19 czerwca 2021 r., uchwala sig, co nastgpuje:

el

Przyjmuje si¢ protokot nr PDL/OKR/0005/2023 Okregowej Komisji Rewizyjnej Podlaskiej
Okregowej Izby Inzynieréw Budownictwa z dnia 19 wrzes$nia 2023 r. kontroli statutowej,
finansowej i gospodarczej dzialalno$ci Podlaskiej Okregowej Izby Inzynier6w Budownictwa
w zakresie umow cywilnoprawnych zawartych przez POIIB w okresie migdzy 1 stycznia
2023 r. a 30 czerwca 2023 r. oraz stosowania procedury zakupow i zlecania ustug w POIIB
w okresie miedzy 1 stycznia 2023 r. a 30 czerwca 2023 r. wraz z wnioskami
i zaleceniami, w brzmieniu stanowigcym zatacznik do uchwatly.

§2.

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Przewodniczacemu Okregowej Komisji Rewizyjne]
Podlaskiej Okregowej Izby Inzynieréw Budownictwa.

§/‘

' d

Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjgcia. ,""

1. Tadeusz Maciak — Przewodniczacy OKR POI}B\ e, oA

\‘L

2. Mariusz Grabowski — Sekretarz OKR POIIB

Otrzymuja:

1) Minister Rozwoju 1 Technologii

2) Krajowa Komisja Rewizyjna Polskiej Izby Inzynieréw Budownictwa
3) Okregowa Rada Podlaskiej Okregowej Izby Inzynieréw Budownictwa
aa.



Zatacznik do uchwaly nr PDL/OKR/0008/2023
Protokol nr PDL/OKR/0005/2023

Okregowej Komisji Rewizyjnej Podlaskiej Okrg¢gowej Izby Inzynieréw Budownictwa

z dnia 19 wrzesnia 2023 r.
w sprawie kontroli statutowej, finansowej i gospodarczej dzialalnosci
Podlaskiej Okregowej Izby Inzynieréw Budownictwa
w zakresie uméw cywilnoprawnych zawartych przez POIIB
w okresie migdzy 1 stycznia 2023 r. a 30 czerwca 2023 r.
oraz stosowania procedury zakupow i zlecania uslug w POIIB
w okresie miedzy 1 stycznia 2023 r. a 30 czerwea 2023 r. '

Protokot sporzadzono na podstawie:

D

2)

protokotu nr 6K/KR/2023 z planowej kontroli przeprowadzonej przez Zespét Kontrolny nr 1
Okregowej Komisji Rewizyjnej Podlaskiej Okregowej Izby Inzynierow Budownictwa w
okresie od 5 wrzesnia 2023 r. do 19 wrzesnia 2023 r. w zakresie uméw cywilnoprawnych
zawartych w okresie migedzy 1 stycznia 2023 r. a 30 czerwca 2023 r.,

protokotu nr 7K/KR/2023 z planowej kontroli przeprowadzonej przez Zespot Kontrolny nr 2
Komisji Rewizyjnej Podlaskiej Okrggowej Izby Inzynieréw Budownictwa w okresie od 5
wrzesnia 2023 r. do 19 wrzesnia 2023 r. w zakresie stosowania procedury zakupow
i zlecania ustug w Podlaskiej Okr¢gowej Izby Inzynierow Budownictwa w okresie migdzy
1 stycznia 2023 r. a 30 czerwcea 2023 1.

W wyniku przeprowadzonych kontroli Okr¢gowa Komisja Rewizyjna POIIB wydala nastgpujgce
wnioski oraz zalecenia pokontrolne.

I

%

Whioski pokontrolne

Sprawdzone umowy cywilno — prawne zostaly podpisane przez upowaznione osoby
z POIIB.

Wiekszo$¢ umdéw zlecenia jest zawierana w formie elektronicznej. POIIB posiada stosowne
certyfikaty do podpisywania umow — osoby upowaznione do podpisywania uméw posiadaja
podpisy kwalifikowane.

Dokumentacja sprawdzonych rozpoznan zwiazanych z dokonywaniem zakupéw na
podstawie Instrukcji dokonywania zakupow, zlecania i $wiadczenia uslug na rzecz
Podlaskiej Izby Inzynieréw Budownictwa przyjetej uchwata nr 5/R/12 z dnia 18 grudnia
2012 r., zmienionej nastepnie uchwala nr 2/R/14 z 4 lutego 2014 .
i uchwalg nr 2/R/15 z 10 marca 2015 r. byla prowadzona w sposéb przejrzysty, zostata
sporzadzona przez pracownikéw zajmujacych si¢ dana tematyka spraw zaakceptowana
1 podpisana przez upowazmone osoby.

Warto$¢ niektorych zaméwien bedacych przedmiotem wnioskow i rozpoznan cenowych nie
przekraczata kwoty 1 000 EURO, stad zgodnie z § 3 ust. 4 ww. instrukcji nie wymagatly one
pisemnego wniosku o zezwolenie na dokonanie zakupu oraz pisemnego rozpoznania
cenowego. Przeprowadzenie tych procedur mimo braku takiego wymogu nalezy oceni¢
pozytywnie.

Rozpoznania cenowe dokonane przez powolane przez Rade i Prezydium POIIB zespoly
zajmujace sie tematyka wylonienia obshugi ksiggowej oraz wykonawcy kwartalnika POIIB i
PDOIA zebraly odpowiednia liczbe ofert. Wybrane oferty zostaly prawidlowo uzasadnione.
Sprawozdania zespotoéw zaakceptowaty i podpisaly upowaznione osoby.

Koszty zwigzane z zakupami i zamoéwieniami byly uwzglednione w budzecie Izby na
2023 1.



7. Platnosci faktur byly wykonywane stosownie do terminu oznaczonego w fakturach, liczac
od daty ich wptywu do biura POIIB.

II. Zalecenia pokontrolne

1. Z uwagi na coraz wigksza ilo§¢ umoéw podpisywanych elektronicznie zaleca sig
przeanalizowanie ich zapisow pod katem specyfiki tej formy umowy oraz rozpoznanie
mozliwosci wydruku potwierdzenia zgodnosci kopii tych dokumentow z dokumentem
elektronicznym.

2. Zaleca si¢ jednolitg formg¢ wypelniania obowiazku informacyjnego przez POIIB w stosunku
do stron umow, wobec ktorych istnieje taki obowigzek. '

3. Zaleca sie¢ analize¢ uméw pod katem okreslonej w nich metodyki platnosci oraz zasad
dokonywania zmian i uzupelnien.

4. W przypadku prowadzenia rozpoznan cenowych w zapytaniach cenowych zaleca sig
wskazywanie na konieczno$¢ przedstawiania ofert w cenach/kwotach brutto,
z uwzglednieniem wszystkich sktadnikow, ktére wptyna na ceng placong przez POIIB.

5. W przypadku dokonywania rozpoznan cenowych przez zespoly powolywane przez
Okregowa Rade POIIB lub Przewodniczacego Okrggowej Rady POIIB =zaleca sig
stosowanie obowigzujgcego regulaminu dokonywania zakupéw, zlecania dostaw
i $wiadczenia ustug oraz instrukcji dokonywania zakupoéw wraz z zalacznikami.

6. Zaleca si¢ opisywanie wszystkich faktur na odwrocie przez osoby zatrudnione w biurze
POIIB lub czlonkow organéw POIIB zajmujacych si¢ dang tematyka dzialalnosci Izby
zwigzang z wydatkowaniem $rodkéw z budzetu, odnosnie zgodnosci faktury z umowa lub
zamoOwieniem. Opis faktury powinien by¢ opatrzony data.

Na tym protokot zakonczono.

1. Tadeusz Maciak

2. Mariusz Borowski

3. Krzysztof Gleba - Zawadzki
4. Mariusz Grabowski

5. Tomasz Niedzwiecki

6. Franciszek Krzysztof Zero
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