Protokél nr 6K/OKR/2022
z planowej kontroli przeprowadzonej
przez Okregowa Komisje Rewizyjng
Podlaskiej Okre¢gowej Izby Inzynieréw Budownictwa
w okresie od 17 maja 2022 r. do 21 czerwca 2022 r.
w zaKresie ochrony danych osobowych w dzialalno$ci ustawowej
i statutowej organéw Podlaskiej Okr¢gowej Inzynieréw Budownictwa
w okresie mi¢dzy 1 stycznia 2022 r. a 20 czerwca 2022 r.

Kontrolg przeprowadzit Zespdt Kontrolny OKR POIIB nr 1 w skladzie:

1.
2
3.

Tadeusz Maciak - Przewodniczacy
Mariusz Grabowski - Czlonek
Franciszek Krzysztof Zero - Czlonek

Zakres kontroli:

Zakresem kontroli objete bylo przestrzeganie zasad ochrony danych osobowych
w dziatalnosci ustawowej i statutowej organéw Podlaskiej Okregowej Izby Inzynierow
Budownictwa w okresie miedzy 1 stycznia 2022 r. a 20 czerwca 2022 .

Kontrolg rozpoczeto 17 maja 2022 r., a zakonczono 21 czerwca 2022 r.

Wglad do dokumentéw udostepnito biuro Izby, reprezentowane przez p. Beate Sadowska,
Dyrektor Biura Podlaskiej OIIB oraz p. Eweling Raciborskg - Specjaliste oraz p. Marte
Dzienisowicz — Specjaliste.

Ww. pracownicy biura udzielali réwniez wyjasnien i przygotowywali dodatkowe materiaty,
zwigzane z uszczegotowieniem kontroli

IL.

1)

2)

3)

4)
3)

6)
7)
8)

Kontrole przeprowadzono w_oparciu o nizej wymienione akty prawne oraz

dokumenty:

rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO),

uchwata nr 35/R/18 Krajowej Rady Polskiej Izby Inzynieréw Budownictwa z dnia
12 grudnia 2018 r. w sprawie ochrony danych osobowych w Polskiej Izbie Inzynierow
Budownictwa,

uchwata nr 11/R/19 Rady POIIB z 29 pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony danych
osobowych w Podlaskiej OIIB,

protokot nr 4/R/18 posiedzenia Rady POIIB z 29 maja 2019 r.,

wydruk  elektronicznego zgloszenia inspektora ochrony danych osobowych
z 1 czerwca 2018 r.,

zgloszenie zmiany inspektora ochrony danych osobowych z 12 listopada 2019 r.
zarzadzenie nr 5/P/19 z 8 lutego 2019 r. w sprawie ochrony danych osobowych,
uchwata nr 8/R/19 Rady Podlaskiej OIIB z 29 pazdziernika 2019 r.,



9) analiza ryzyka ochrony danych,

10) ocena skutkow ochrony danych,

11)upowaznienie do przetwarzania danych osobowych wraz z o$wiadczeniami
o zobowiazaniu si¢ do zachowania bezpieczenstwa danych,

12) rejestr czynnosci przetwarzania danych,

13) umowa powierzenia danych z firma Audit & Tax,

14) rejestr umow powierzenia,

15) wzory klauzul informacyjnych,

16) klauzule informacyjne zwigzane z monitoringiem,

17) wzér o$wiadczenia o uzyskaniu zgody na przetwarzanie danych wrazliwych,

18) klauzula na strong WWW,

19) wykaz pomieszczen, w ktorych przetwarzane sg dane osobowe,

20) ewidencja upowaznien,

21) wykaz zbioréw danych osobowych,

22) wykaz 0s6b, ktore zapoznaly si¢ z Dokumentacjg Ochrony Danych Osobowych wraz
z wzorami formularzy i rejestrow w Polskiej Izbie Inzynierow Budownictwa oraz
okregowych,

23)opis struktury zbiorow danych wskazujacy zawartos¢ pol informacyjnych
i powiazania miedzy poszczegolnymi polami informacyjnymi,

24) ewidencja przydziatu kluczy.

I11. Podczas przeprowadzonej kontroli stwierdzono, co nast¢puje:

1. Wyznaczenie inspektora ochrony danych osobowych.

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO) weszlo w zycie z dniem 25 maja 2018 r.

Od 12 listopada 2019 r. funkcje inspektora ochrony danych osobowych Podlaskiej OIIB
petni mec. Krzysztof Zajac.

Zgloszenia zmiany dokonano w formie elektronicznej — dokument nr IL6.
2. Wprowadzenie dokumentéw z zakresu RODO w Podlaskiej OIIB

8 lutego 2019 r. wydane zostato przez Przewodniczacego zarzadzenie nr 5P/19 w sprawie
ochrony danych osobowych w Podlaskiej OIIB (dokument nr 11.7), majace na celu realizacje
rozporzadzenia RODO, ktorym wprowadzono dokumenty szczegdtowe oraz wyznaczono
administratora systemow informatycznych.

Z dniem 12 grudnia 2018 r. podjeta zostala przez Krajowa Rade Polskiej Izby Inzynierow
Budownictwa uchwata nr 35/R/18 (dokument nr I1.2) w sprawie ochrony danych osobowych
w Polskiej Izbie Inzynieréw Budownictwa wraz z zalgcznikami.

7 dniem 29 pazdziernika 2019 r. podjeta zostala przez Rade Podlaskiej Okregowej Izby
Inzynieréw Budownictwa uchwata nr 8/R/19 (dokument nr IL.8) wraz z zalgcznikami



stanowigcymi przeniesienie wzorow z uchwaly Krajowej Rady POIIB nr 35/R/18 oraz
dostosowanie ich do potrzeb Podlaskiej Okregowej Izby Inzynieréw Budownictwa.

3. Analiza ryzyka i ocena skutkow ochrony danych.

Zgodnie z wyjasnieniami dyrektor biura analiza ryzyka ochrony danych zostata
przeprowadzona 6 maja 2022 r. — dokument I1.9.

Ocena skutkoéw ochrony danych zostata przeprowadzona 6 maja 2022 r. — dokument I1.10.
4. Szkolenie z zakresu RODO pracownikéw biura i 0séb funkcyjnych.

Na XXI Zjezdzie Sprawozdawczym dnia 9 kwietnia 2022 r. przeprowadzono wybory na
czlonkéw organdéw Izby na kadencje 2022-2026. W zwigzku ze zmianami osobowymi
w skladach organow przeprowadzono szkolenia drogg elektroniczng miedzy 11 kwietnia
a 26 maja 2022 r. przez Inspektora Ochrony Danych Osobowych i w aktach Izby znajduja sie
»Kkarty szkolenia wstepnego z zakresu ochrony danych osobowych, w tym z zakresu
przepisow RODO” z podpisanymi potwierdzeniami uczestnictwa w szkoleniu o0s6b
przeszkolonych oraz testami weryfikujacymi wiedze z zakresu danych osobowych.

Szkolenia w wyzej opisanej formie bylo prowadzone na biezagco w stosunku do 0s6b
otrzymujacych kolejne upowaznienia.

14 maja 2022 r. odbylo sie szkolenie cztonkoéw organdéw oraz pracownikow z zakresu RODO
przeprowadzone przez Krzysztofa Zajaca — aktualnego Inspektora Ochrony Danych
Osobowych POIIB.

13 czerwca 2022 r. przeprowadzone zostalo przez Inspektora Ochrony Danych Osobowych
Mec. Krzysztofa Zajaca szkolenie z zakresu ochrony danych osobowych dla cztonkéw
organow izb okrggowych w trybie on-line.

5. Nadanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych.

W okazanych segregatorach (segregator organy statutowe i pomocnicze, segregator
egzaminatorzy) znajduja sie:

- upowaznienia do przetwarzania danych wraz z o$wiadczeniami o zobowiazaniu sie do
zachowania bezpieczenstwa danych oraz poleceniami administratora danych do przetwarzania
danych osobowych dotyczace cztonkdéw organdw, zespotéw pomocniczych oraz odpowiednio
czlonkéw zespoléw egzaminacyjnych,

Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych wraz z oswiadczeniem o zobowiazaniu
si¢ do zachowania bezpieczenstwa danych oraz polecenia administratora danych do
przetwarzania danych osobowych =zawieraja podpis Przewodniczgcego Rady jako
administratora danych osobowych. Upowaznienie wydane Przewodniczacemu Rady zawiera
podpis Zastepcy Przewodniczacego Rady.

Prowadzona jest w formie elektronicznej ewidencja nadanych upowaznien — dokument
nr 11.20.



Prowadzony jest w formie elektronicznej rejestr czynno$ci przetwarzania danych — dokument
nr [1.12

6. Umowy powierzenia danych.

W okresie objetym kontrola nie zawarto uméw powierzenia danych. Ostatni wpis w rejestrze
uméw przetwarzania danych dotyczy umowy z firmg ksiggowa — Audit and Tax Group sp.
7 0.0., ktora prowadzi obstuge finansowo-ksiggowa Izby.

Jak wynika z wyjasnien pracownikéw biura, Izba nie zawierala umoéw z podmiotami
zewnetrznymi, ktore wymagatyby przekazywania danych osobowych.

7.0bsluga administracyjna i prawna RODO.

W okresie kontroli funkcje stanowisko Administratora Systeméw Informatycznych (ASI).
pelnil informatyk - pracownik biura Podlaskiej OIIB, zatrudniony na stanowisku inspektora,
wyznaczony zarzadzeniem Przewodniczacego Rady z 8 lutego 2019 r. natomiast pozostate
obowigzki z zakresu obstugi administracyjnej ochrony danych osobowych wykonywalo
dwoch pracownikow biura na stanowisku inspektor oraz na stanowisku specjalista i Dyrektor
Biura POIIB.

Wzory dokumentéw w tym klauzul informacyjnych zwigzanych z RODO majgcych
zastosowanie do wnioskow o wpis na liste czlonkéow Izby oraz do pierwszych pism
kierowanych w sprawach indywidualnych prowadzonych przez Komisj¢ Kwalifikacyjng
POIIB, Sad Dyscyplinarny POIIB oraz Rzecznika Odpowiedzialnosci Zawodowej POIIB
przyjete zostaty uchwata Rady POIIB nr 11/R/19 Z 29 pazdziernika 2019 r.

Pracownicy biura s3 zobowigzani do stosowania klauzul w sprawach objetych ich zakresem
obowigzkow.

8. W trakcie Kkontroli sprawdzono stosowanie procedur w kontrolowanym okresie
i zgodno$é aktualnych dokumentéw z wzorami, przyjetymi uchwalg Rady nr 11/R/19
Rady POIIB z 29 pazdziernika 2019 r. W wyniku kontroli stwierdzono, co nast¢puje.

Czynnosci i obowiazki jakie powinny
zosta¢ wykonane

Sprawdzono
klauzule wyrywkowo Efkta 2
informacyjne zgodne spraw nr:
7 WZorem s POIIB.0OZD.002/22,
e POIIB.OZD.015/19.

dotaczane do kazdego

OBOWIAZEK INFORMACYJNY pierwszego pisma
doreczanego

w sprawie na biezaco

(wzor - zalgeznik nr

Zawieraja one adnotacje
na zwrotnych
potwierdzeniach
odbioru o przestaniu
klauzul wraz

5b) . " :

z pierwszymi pismami
w sprawach.
Klauzule Sprawdzono
informacyjne wyrywkowo




stanowia zalaczniki
do wnioskow o wpis
na liste cztonkow
(wzor - nr 6)

2 wnioski o wpis na
liste cztonkow
z 17 lutego 2022 r. —
dotyczy J.P. — nr rej.
65/22
13 marca 2022 r. -
dotyczy S. J. nr rej.
74/22

zawieraja klauzule jako
element wzoru wniosku.

Klauzule
informacyjne
stanowig zaltaczniki
do wniosku o nadanie
uprawnien
budowlanych
(wzor 5)

Sprawdzono
wyrywkowo
akta 2 spraw
z wnioskow o nadanie
uprawnien:
POIIB.KK.7132/023/22
POIIB.KK.7132/013/22.
Klauzule stanowig
element wzoru wniosku
o nadanie uprawnien

Klauzula
informacyjna —
nagrywanie przebiegu
egzaminu ustnego za
pomoca urzadzen
rejestrujgcych dzwiek
- (wzor 5a)

W zwigzku
Z nagrywaniem
przebiegu egzaminu
ustnego na uprawnienia
budowlane do akt
sprawy od sesji
wiosennej 2022 r.
zalaczane sg klauzule
opatrzone podpisem
zdajgcego
POIIB.KK.7132/023/22
POIIB.KK.7132/013/22.




klauzule
informacyjne
dotyczace
monitoringu
wedtug wzoru
(wzor zalacznik nr 9)

Sprawdzono, ze lokal
jest objety
monitoringiem
wizyjnym i wyposazony
w 4 kamery: 3 na
korytarzu zewngtrznym
- po 1 skierowanej na
drzwi wejsciowe do
lokalu, do archiwum
1 do serwerowni oraz
jedna kamera wewnatrz
lokalu.
Klauzule dotyczace
monitoringu znajduja
si¢ na drzwiach
wejsciowych do lokalu
nr 103 b, na drzwiach
do archiwum oraz na
drzwiach do serwerowni
(na wejscia do tych
pomieszczen
skierowane sg kamery,
jedna z kamer znajduje

klauzula
informacyjna wraz
z o$wiadczeniem
zgody na
przetwarzanie danych
W procesie
rekrutacyjnym
(wzor zalacznik nr 4)

sie¢ w lokalu)

W okresie kontroli w
Podlaskiej OIIB nie byt
przeprowadzany proces
rekrutacyjny.

klauzula
informacyjna przy
umowach o prace
(wzor zatgeznik nr 7)

Do umow o prace
dotgczane sg klauzule
informacyjne opatrzone
podpisem pracownika.
Sprawdzono akta

osobowe
2 pracownikow.
Znajduja si¢ w nich
klauzule informacyjne,
jako zataczniki do
upowaznien do
przetwarzania danych,

podpisanych

z dniem:
8 lutego 2019 .,

i z dniem

27 marca 2019 r.



klauzula
informacyjna przy
umowach
o dzielo/zlecenia
(wzor nr 7a)

Sprawdzono umowy
prowadzenie ushugi
konferansjerskiej na
Gali Jubileuszowej z 12
maja 2022 r. oraz
przeprowadzenie
szkolenia z 15 lutego
2022 r. Zawieraja one
klauzule informacyjne
podpisane przez strony
tych umow.

Klauzula
informacyjna wraz
z o$wiadczeniem
o uzyskaniu zgody na
przetwarzanie danych
wrazliwych
(wzér zalacznik nr 3)

klauzule sa zalgczane do
wnioskow
0 Zapomoge.
Sprawdzono wnioski
0 zapomoge z dnia
1 lutego 2022 r. —
dotyczy E.B. Idz.
0126/22
1z dnia 23 lutego 2022
r. — dotyczy. HM. —1dz.
0357/22
Integralna czgs¢
wniosku stanowi
o$wiadczenie o

udzieleniu przez POIIB
informacji RODO
podpisana przez
wnioskodawce.
Klauzula Klauzula informacyjna
informacyjna - strona | POIIB znajduje si¢ na
WWWwW stronie internetowe;j
(wzor zalgeznik nr 6 www.pdl.piib.org.pl

klauzula uniwersalna)

Czynnosci i obowiazki jakie powinny
zosta¢ wykonane

Nazwa dokumentu

PROWADZENIE DOKUMENTACJI
RODO

Wykaz pomieszczen,
w ktoérych
przetwarzane sa dane
osobowe
(wzor zalgeznik
nr 18)

Jest prowadzony wg
wZoru

Ewidencja
upowaznien
(wzor zalacznik
nr 15)

Jest prowadzona wg
wzoru

Wykaz zbiorow
danych osobowych
(wzor zalgeznik

Jest prowadzony wg
wzoru




nr 17)

Rejestr umow Jest prowadzony wg
powierzenia WZoru

(wzor w zatgcznik

nr 19)

Wykaz oséb, ktore Jest to tozsame
zapoznaly si¢ z Z rejestrem 0sob, ktére
Dokumentacjg otrzymaly upowaznienia

Ochrony Danych gdyz potwierdzenia

Osobowych wraz zapoznania si¢ z tymi
z wzorami formularzy | dokumentami figuruje
i rejestrow w Polskiej w kartach szkolenia

Izbie Inzynierow z zakresu RODO

Budownictwa oraz
okrggowych izbach
inzynierow
budownictwa
(wzdr zalgcznik
nr 20)

Opis struktury Jest prowadzony
zbioréw danych wedlug wzoru
wskazujacy zawartosé
pol informacyjnych
1 powigzania migdzy
poszczegdlnymi
polami
informacyjnymi
(wzor zalacznik
nr22)

Jest prowadzona
zgodnie z wzorem,
Ewidencja przydzialu | zawiera podpisy o0sob,

kluczy ktoérym przydzielono
(wzor zatacznik klucze
nr 21)
CzynnoSci i obowigzki jakie powinny Srodek techniczny

zosta¢ wykonane

W trakcie kontroli nie

zastosowanie zasad ) stw1e¥dzon0' .
Y - mepraw1d{oqum
E?urka w tym zakresie.
WDROZENIE SRODKOW SIS 8
TECHNICZNYCH Zobuwipetis
stosowania tych zasad.
przechowywanie Oprocz zamkow,
zbioréw danych dodatkowo wejscia do
osobowych w lokalu, do archiwum,




pomieszczeniach
zabezpieczonym
drzwiami z zamkiem

do pomieszczenia
z sejfami 1 serwerowni
zabezpieczone sg
kodami dostepu
i alarmem.

szafy, w ktérych
przechowywane sa
dokumenty, dyski,
kopie zapasowe,
laptopy itd. powinny
by¢ zamykane na
zamek z atestem

Zgodnie
Z wyjasnieniem
pracownikow biura
szafy zawierajace
wyszczegolnione
nosniki danych sa
zamykane na zamki.

pomieszczenia,

w ktorych
przetwarzane sg
zbiory danych
osobowych, powinny
by¢ zabezpieczone
przed skutkami
pozaru za pomocg

Pomieszczenia sg
zabezpieczone.
W lokalu
i w serwerowni znajduja
sie gasnice
1 czujniki.

systemu
przeciwpozarowego
i/lub wolnostojacej
gasnicy
Na Administratora
Systemow
. Informatycznych jest
wyznaczenie .
g wyznaczony pracownik
Administratora : )
. biura na stanowisku
Systemow .
inspektora,
Informatycznych .
z wyksztalceniem
informatycznym.

klucze powinny by¢
deponowane na
stanowiskach ochrony
fizycznej lub w
portierni

Klucze nie sa
deponowane na
stanowiskach ochrony
fizycznej lub
w portierni.
Lokal nie jest
wyposazony w takie
stanowisko.
Zgodnie z polityka
kluczy, klucze do drzwi
wejsciowych zostaty
przydzielone za
pokwitowaniem
pracownikom.




CzynnoSci i obowiazki jakie powinny Srodek organizacyjny

zosta¢ wykonane

do przetwarzania danych osobowych
dopuszczone sa wylacznie osoby
posiadajgce upowaznienie wraz z
SRODKI ORGANIZACYJNE o$wiadczeniem
0 zobowigzaniu si¢ do zachowania
bezpieczenstwa nadane przez ADO -
Przewodniczacego Okr¢gowej Rady

Zgodnie z informacja udzielong przez
inspektora ochrony danych Krzysztofa
Czy nastgpil incydent w zwigzku Zajaca, dotyczaca okresu miedzy 1 stycznia
z naruszeniem danych osobowych 2022 r. a 20 czerwca 2022 r., nie zgloszono
zadnych incydentow dotyczacych
naruszenia danych osobowych

X. Whnioski:

1) Okregowa Komisja Rewizyjna Podlaskiej OIIB w wyniku kontroli, przeprowadzone;j
na podstawie dokumentow oraz w oparciu o wyjasnienia 0s6b odpowiedzialnych
za czynnosci zwigzane z zapewnieniem przestrzegania procedur RODO w Podlaskiej
OIIB, nie stwierdzila nieprawidlowos$ci w stosowaniu przepisdw rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0sob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODQ)
w dzialalnosci ustawowej 1 statutowej organow Podlaskiej Okregowej Izby
Inzynieréw Budownictwa.

2) Podlaska Okregowa Izba Inzynierow Budownictwa w okresie kontroli stosowala
wymagane na podstawie RODO dokumenty oraz procedury.

XI. Zalecenia:

W zwigzku ze stwierdzeniem w trakcie kontroli stosowania wymaganych procedur
z zakresu RODO w dzialalnosci ustawowej 1 statutowej organow Podlaskiej
Okregowej Izby Inzynieréw Budownictwa, Okrggowa Komisja Rewizyjna Podlaskie;j
OIIB nie sformutowata zalecen w tym zakresie.

Podpisy cztonkéw Zespotu Kontrolnego OKR Podlaskiej OIIB
LS. NeGd...

2. Grabonts’ Mandusz_
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