Uchwala Nr 10K/OKR/2021
Okregowej Komisji Rewizyjnej
Podlaskiej Okr¢gowej Izby Inzynierow Budownictwa
z dnia 15 czerwea 2021 r.
w sprawie przyjecia protokolu kontroli dotyczacej dzialalnosci biura Podlaskiej
Okregowej I1zby Inzynieréw Budownictwa
w zakresie obiegu korespondencji, zakupow i uméw cywilnoprawnych
w okresie 01.01.2021 r. - 31.05.2021 r.

Na podstawie § 7 ust. 1 Regulaminu okrggowych komisji rewizyjnych PIIB, poprawionego
i uzupelnionego przez XIX Krajowy Zjazd PIIB 17-20 czerwca 2020 r., Okregowa Komisja
Rewizyjna Podlaskiej Okregowej Izby Inzynierow Budownictwa uchwala, co nastgpuje.

§1.
Okregowa Komisja Rewizyjna Podlaskiej Okregowej Izby Inzynierow Budownictwa
przyjmuje protokot nr 7K/OKR/2021 kontroli dotyczacej dzialalnosci biura Podlaskiej
Okrggowej Izby Inzynierow Budownictwa w zakresie obiegu korespondencji, zakupow
i umoéw cywilnoprawnych w okresie 01.01.2021 r. - 31.05.2021 r., w brzmieniu stanowigcym

zalacznik do uchwaty.

§2.

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Przewodniczacemu Okregowej Komisji Rewizyjnej
Podlaskiej Okregowej 1zby Inzynieréw Budownictwa.

§ 3.
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia. '\T
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Otrzymuja:

1. Minister Rozwoju, Pracy i Technologii

2. Krajowa Komisja Rewizyjna Polskiej Izby Inzynieréw Budownictwa
3. Okregowa Rada Podlaskiej Okregowej Izby Inzynieréw Budownictwa
4.  aa.



PROTOKOL nr 7K/OKR/2021
planowej kontroli przeprowadzonej przez Zespol Kontrolny nr 1

Okre¢gowej Komisji Rewizyjnej Podlaskiej Okregowej Izby Inzynierow Budownictwa
w dniach 18 maja 2021 r. do 15 czerwca 2021 r.
dotyczacej dzialalnosci biura Podlaskiej Okregowej Izby Inzynieréw Budownictwa
w zakresie obiegu korespondencji, zakupow i uméw cywilnoprawnych
w okresie 01.01.2021 r. - 31.05.2021 r.

Kontrole przeprowadzil Zespot Kontrolny nr 1 Okregowej Komisji Rewizyjnej Podlaskiej
Okregowej Izby Inzynieréw Budownictwa w skladzie:

1) Tadeusz Maciak - Przewodniczacy Zespotu
2) Mariusz Borowski - czlonek Zespotu
3) Stanistaw Kuligowski - czlonek Zespotu

1. Zakres kontroli obejmowal:

= podstawy formalne dziatalnosci Biura Okrggowej Rady POIIB,

= rejestr i obieg korespondencji przychodzacej i wychodzacej — stosowanie instrukcji
kancelaryjne;j,

= zakupy materialow biurowych,

= stosowanie procedur zakupowych,

"  umowy cywilnoprawne zawarte w 2021 r.,

* umowy cywilnoprawne wykonywane w 2021 r.,

= dokumentacja ksiggowa - koszty zwigzane z dziatalnoscig Biura.

Kontrola dotyczyla prawidlowego funkcjonowania biura zgodnie z ustawg o rachunkowosci,
przepisami wewngtrznymi dotyczacymi rejestru i obiegu korespondencji oraz procedury
dokonywania zakupow. Objeto nig rowniez umowy cywilnoprawne.

Kontrole rozpocze¢to dnia 18 maja 2021 r. Do gltoéwnych czynnosci kontrolnych przystapiono
3 czerweca 2021 r. Dla celow poréwnania danych z ubieglorocznej kontroli z tego samego
zakresu ustalono, ze kontrola obejmie okres od 1 stycznia 2021 r. do 31 maja 2021 r. czyli
analogicznie jak w roku ubieglym.

Wglad do dokumentéw udost¢pnito biuro Izby, reprezentowane przez p. Beate Sadowska,
Dyrektor Biura Podlaskiej OIIB, p. Danute Swirydo — Ksiegowa, p. Pawla Dabrowskiego —
Inspektora i p. Monike Urban — Szmelcer — Gléwnego Specjaliste.

Ww. pracownicy biura udzielali rowniez wyjasnien i przygotowywali dodatkowe materialy
zwigzane z uszczegoltowieniem kontroli

Kontrole zakonczono dnia 15 czerwca 2021 r.

2. Kontrol¢ przeprowadzono w oparciu o nizej wymienione dokumenty:

e Uchwala nr 5/R/12 Rady Podlaskiej OIIB z dnia 18 grudnia 2012 r. w sprawie Instrukcji
dokonywania zakupow, zlecania dostaw 1 $wiadczenia ushug na rzecz Podlaskiej OIIB
wraz z zatgcznikiem;



e Instrukcja dokonywania zakupdw, zlecania i $wiadczenia ustlug na rzecz Podlaskiej
Okregowej Izby Inzynieréw Budownictwa;

e Uchwata nr 2/R/14 Rady POIIB z dnia 4 lutego 2014 r. w sprawie zmiany Instrukcji
dokonywania zakupow, zlecania i $wiadczenia ustug na rzecz Podlaskiej Izby Inzynierow
Budownictwa;

e Uchwala nr 2/R/15 Rady POIIB z dnia 10 marca 2015 r. w sprawie zmiany Instrukcji
dokonywania zakupow, zlecania i $wiadczenia ustug na rzecz Podlaskiej Izby Inzynierow
Budownictwa;

e Uchwala nr 18/R/20 Rady POIIB w sprawie regulaminu Biura POIIB, regulaminu pracy

Biura POIIB oraz regulaminu wynagradzania pracownikow Biura POIIB podjeta dnia
29 wrzesnia 2020 r. wraz z zalacznikami;

e Zarzadzenie nr 1/P/08 Przewodniczacego Rady POIIB z dnia 2 stycznia 2008 r.
w sprawie instrukeji kancelaryjnej, wykazu 1 wykazu symboli literowych organéw, komorek
i jednostek organizacyjnych Podlaskiej Okrggowej Izby Inzynieréw Budownictwa wraz
z zalgcznikami;

e Rejestr kancelaryjny;

e Ksigzka dorgczen przesylek miejscowych;

e Uchwata Nr 62/R/05 Rady POIIB z dnia 20 wrzesnia 2005 r. w sprawie przyjecia zasad
prowadzenia rachunkowosci w Podlaskiej OIIB;

e Uchwata nr 21/R/20 Rady POIIB z dnia 15 grudnia 2020 r. w sprawie przyjecia
prowizorium budzetowego na 2021 r.;

e Uchwala nr 9/0Z/21 XX Okregowego Zjazdu Podlaskiej OIIB z 16 kwietnia 2021 r.
w sprawie przyjecia budzetu na rok 2021;

e dokumentacja finansowo-ksiegowa;
e rejestr umow o dzielo;

e rejestr umow zlecenia;

e rejestr innych umow;

e umowy cywilnoprawne;

e pisma wychodzace w okresie od 1 stycznia 2021 r. do 31 maja 2021 r.

3. Podstawy dzialalnosci Biura POIIB:
W kontrolowanym okresie biuro Podlaskiej OIIB dziatalo w oparciu o:

1) dokumenty zatwierdzone Uchwatg nr 18/R/20 Rady POIIB w sprawie regulaminu Biura
POIIB, regulaminu pracy Biura POIIB oraz regulaminu wynagradzania pracownikow
Biura POIIB podjeta dnia 29 wrzesnia 2020 r.:

- Schemat funkcjonalny Biura POIIB,
- Regulamin pracy Biura POIIB,
- Regulamin wynagradzania Biura POIIB;



1) dokumenty wprowadzone zarzadzeniem nr 1/P/08 Przewodniczacego Rady POIIB z dnia
2 stycznia 2008 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, wykazu akt i wykazu symboli
literowych organow, komorek i jednostek organizacyjnych Podlaskiej OIIB:

- Instrukcja kancelaryjna Biura Podlaskiej OIIB,
- Wykaz symboli literowych organéw, komorek i jednostek organizacyjnych, stanowiacy
zalgcznik nr 2 do zarzadzenia;

2) Instrukcje dokonywania zakupow, zlecenia dostaw i $wiadczenia uslug na rzecz
Podlaskiej OIIB przyjetg uchwata nr 5/R/12 Rady POIIB z dnia 18 grudnia 2012 r.,
zmieniong uchwalami Rady POIIB nr 2/R/14 z dnia 4 Ilutego 2014 r. oraz
nr 2/R/15 z dnia 10 marca 2015 r.;

3) Zasady (polityka) prowadzenia rachunkéw w Biurze Okregowej Rady PIIB -
wprowadzone uchwatg Nr 62/R/05 Rady POIIB z 2005 r.

4. Obieg korespondencji zewn¢trznej i wewnetrznej.

4.1. Korespondencja zewnetrzna.

Korespondencja zewnetrzna wplywajaca i wychodzaca jest rejestrowana zgodnie z zasadami
okreslonymi w ww. Instrukcji kancelaryjnej Biura POIIB, zatwierdzonej ww. zarzadzeniem
Przewodniczacego Rady POIIB z 2 stycznia 2008 r. w jednym rejestrze kancelaryjnym -
dzienniku korespondenc;i.

4.1.1. Pisma wplywajace rejestrowane sg w ogolnym dzienniku korespondencji POIIB
prowadzonym w formie zeszytu przez pracownika obstugujacego sekretariat.

Pisma te sg dekretowane na organ przez Przewodniczacego Rady POIIB lub jego Zastepcow,
a nastepnie przez Dyrektor Biura na konkretnego pracownika, w zakresie jego obowigzkow.
Za potwierdzeniem z datg odbioru w ksigzce kancelaryjnej korespondencja przychodzaca jest
odbierana przez pracownikow i, w przypadku gdy dotyczy dziatalnosci organow innych niz
Okregowa Rada POIIB, przekazywana przez pracownikow przewodniczacym tych organow,
w tym Okregowemu Rzecznikowi Odpowiedzialnosci Zawodowej — koordynatorowi.

Po zapoznaniu sie¢ z zarejestrowanymi pismami, przewodniczacy organu decyduje
o dalszym sposobie zalatwienia pisma, dekretujac je w odpowiedni sposob.

W przypadku przydzielenia korespondencji konkretnym osobom lub zespotom z organu
przez ich przewodniczgcego, kolejne pisma w sprawie s3 kierowane przez pracownikow do
tych podmiotow bez posrednictwa przewodniczacych organow.

Instrukcja kancelaryjna w § 7 pkt 7 zawiera wykaz pism, ktére nie podlegaja dekretacji.
Obstuga organéw POIIB nie prowadzi odrgbnych ksiazek pism wplywajacych
i wychodzacych, co zgodne jest z ww. instrukcja.

Natomiast zgodnie z § 10 pkt 2 Instrukcji prowadzone sa rejestry kancelaryjne dla
okreslonego rodzaju spraw:

- rejestr wnioskow o nadanie uprawnien budowlanych;

- rejestr wnioskow o wyjasnienie tre$ci uprawnien budowlanych w trybie art. 113 § 2 kpa;

- rejestr wnioskow o nadanie tytuhu rzeczoznawcy;

- rejestr wnioskow pociggniecie do odpowiedzialnosci dyscyplinarnej lub zawodowej;

- rejestr wnioskéw o wpis na liste¢ czlonkow.

Dodatkowo rejestr wnioskow o wpis na liste czlonkéw rozszerzono na wszystkie sprawy
dotyczace statusu czlonkowskiego (zawieszenia, skreslenia i wznowienia). Rejestr jest
prowadzony w wersji elektroniczne;.



Natomiast rejestr wnioskow o wydanie ksigzki praktyki zawodowej z uwagi na zniesienie od
dnia 26 wrzesnia 2014 r. obowiazku rejestracji praktyki zawodowej wymaganej do nabycia
uprawnien budowlanych w ksigzce praktyki zostal zarchiwizowany i nie sa w nim
wprowadzane zadne wpisy.

4.1.2. Pisma wychodzace sa rejestrowane w dzienniku korespondencji przez pracownikow
odpowiedzialnych za prowadzenie spraw. Podczas ubieglorocznej kontroli Komisja
Rewizyjna zasugerowata rejestrowanie korespondencji mailowej wychodzacej, stanowiacej
odpowiedzi na wplywajace do Izby zapytania nalezace do wlasciwosci organdw Izby, ktéra
nie byla rejestrowana zgodnie z § 13 pkt 3 ww. instrukcji, w ktorym odpowiedzi
przekazywane pocztg elektroniczng uznano za forme ustng zatatwienia sprawy.

W kontrolowanym okresie stosowano zasad¢ rejestrowania e-maili wychodzacych
z biura, stanowiacych odpowiedzi na zapytania mailowe z zakresu dziatalnosci organéw Izby.
Z informacji uzyskanych z biura POIIB wynika, ze nastapil znaczacy wzrost korespondencji
mailowej przychodzacej w stosunku do korespondencji pisemnej w pordwnaniu do lat
ubieglych.

W  wyniku poprzedniej kontroli sugerowano wprowadzenie -elektronicznego rejestru
dokumentow, co zgodnie z wyjasnieniami Dyrektor Biura nie nastgpilo z uwagi na deklaracje
opracowania 1 przekazania Izbom elektronicznego ujednoliconego dziennika przez Izbe
Krajows.

Zestawienie danych pism przychodzacych, wychodzacych i otwartych bez podzialu na rodzaj
spraw i symbol organu w tym zakresie na dzien 31 maja 2021 r. na podstawie dziennika
korespondencji przedstawia ponizsza tabela:

Symbol [lo$¢ pism o
Lp Nazwa Dzialu yn.1 . llos¢ plsr]il
Dzialu | Przychodzacych | Wychodzgeych Razem otwartyc

L. |= : 641 677 1318 ol
danych

brak

Razem 641 677 1318

danych

W stosunku do poréwnawczego okresu w 2020 roku zauwazalny jest znaczacy wzrost
korespondencji wychodzacej (bylo 197, jest 677). Wynika to m. in. z korespondencji seryjne;j,
zwigzanej z sesjami egzaminacyjnymi.

Przeprowadzono wyrywkowa kontrole pism:

1) nr kolejny kor. wptywajacej 0003/21, data wptywu 04.01.2021 r., odpowiedz 07.01.2021
r., Idz. 0006/21,

2) nr kolejny kor. wplywajacej 0137/21, data wptywu 01.02.2021 r., odpowiedz 02.02.2021
r., 1dz. 00275/21,

3) nr kolejny kor. wptywajacej 0473/21, data wptywu 31.03.2021 r., odpowiedz 07.04.2021
r., ldz. 0384/21,

4) nr kolejny kor. wpltywajacej 0494/21, data wptywu 07.04.2021 r., odpowiedz 14.04.2021
r., ldz. 0554/21,

5) nr kolejny kor. wplywajacej 0555/21, data wptywu 07.05.2021 r., odpowiedZ 18.05.2021
r., ldz. 0663/21.



Z kontroli wynika, ze w okresie objetym kontrolg zostaly zachowane jednomiesi¢czne terminy
odpowiedzi i, co nalezy oceni¢ pozytywnie, rOwniez w okresie od stanu pandemii Covid - 19.

Obieg korespondenciji w przypadku pracy zdalnej w okresie od 1 stycznia 2021 r. do 31 maja
2021 r. wygladatl nastepujaco. Pracownicy wykonujacy prace zdalnie mieli uruchomiony dostep
do danych na serwerze, zwiazanych z ich zakresem obowigzkéw oraz do indywidualnych maili
stuzbowych, programéw prawnych i rejestracyjnych Izby. Pisma przychodzace byly
przekazywane za posrednictwem skrzynki gtownej na maile stuzbowe pracownikow, ktorzy
przesylali projekty pism zwrotnie do Biura lub do o0séb z organow, wilasciwych do ich
podpisania. Nastepnie, po akceptacji pisma, byly one wysylane bezposrednio przez cztonkow
organéw wlasciwych w sprawach mailem lub rejestrowane, drukowane i wysylane przez
pracownikow przygotowujacych pisma w toku pracy zdalnej z pracowniczej skrzynki mailowej
lub przez pracownikow wykonujgcych prace w biurze, po nadaniu numeru pisma wychodzacego.

4.2. Korespondencja wewngtrzna.

Korespondencja wewnetrzna, z reguly prowadzona migdzy organami jest rejestrowana
w Ksigzce dorgczen przesylek miejscowych. Zawiera sygnaturg¢ zgodna z § 5 pkt 2 Instrukeji
kancelaryjnej. Jest przekazywana za pokwitowaniem odbioru w ww. ksigzce przez
przedstawicieli organéw lub pracownikéw odpowiedzialnych za sprawy.

Na dzien 31 maja 2021 r. w Ksiazce dorgczen przesytek miejscowych zarejestrowano 20 pism.

5. Zakupy materialéw biurowych w 2021 r.

Kontrola zakupéw materialow biurowych na podstawie faktur wykazala, ze przedmiotem
zakupéw byly materialy biurowe i eksploatacyjne do drukarek oraz artykuly sanitarne.

Lacznie zakupy wg ewidencji w kontrolowanym okresie wyniosty 4 004,75 zt tj. o 139 % wigcej
niz w roku ubieglym gdy wynosity 1 675,00 zl.

Wzrost wynika glownie z zakupu toneréw oraz bgbna do drukarek, ktorych koszt wyniost
w kontrolowanym okresie tacznie 1 528,59 z} zgodnie z zapisami na koncie 501-7.

Ponadto, jak wynika z wyjasniefi pracownikoéw biura, powodem wzrostu kosztow zakupu
materialow biurowych bylo zwickszenie =zapotrzebowania na te materialy, wynikajace
z przesuniecia jesiennej sesji egzaminacyjnej z roku 2020 na I poétrocze 2021, co nastgpilo
z uwagi na stan pandemii w kraju. W zwiazku z tym w kontrolowanym okresie niezbgdny byl
zakup materialéw biurowych w uwagi na przeprowadzenie jednej i rozpoczecie kolejnej sesji
egzaminacyjnej na uprawnienia budowlane

6. Umowy cywilno-prawne

Otrzymano do wgladu segregatory i rejestry obejmujace:

» Umowy zlecenia,
» Umowy o dzielo,
» Inne umowy.

6.1. Umowy zlecenia

Zgodnie z Rejestrem umoéw zlecenia, prowadzonym w Biurze Podlaskiej OIIB w formie
elektronicznej, w okresie kontroli zawarto jedna umowe zlecenia.

Zostala ona zawarta 5 stycznia 2021 r. z RST sp. z o.0. i dotyczyla przeprowadzenia szkolen dla
cztonkow Podlaskiej OIIB — 96 numer w rejestrze umow.



Powyzsza umowa jest zawarta w formie pisemnej zwyklej i podpisana ze strony Podlaskiej OIIB
przez osoby upowaznione oraz drugg strone umowy.

W roku 2021 kontynuowana jest odnawialna umowa o dozér mienia dotyczaca lokalu oraz
realizowana jest umowa na sprzatanie lokalu z 4 grudnia 2020 r. zawarta na okres rok 2021.

6.2. Umowy o dzielo

Jak wynika z Rejestru umow o dzieto, prowadzonego w Biurze Podlaskiej OIIB w formie
elektronicznej, w okresie kontroli nie zawierano umoéw o dzieto.

6.3. Inne umowy

Jak wynika z Rejestru innych umoéw, prowadzonego w Biurze Podlaskiej OIIB w formie

clektronicznej, w kontrolowanym okresie zawarto 2 umowy:
- 6 stycznia 2021 r. — zawarto aneks do Porozumienia z dnia 7 grudnia 2004 r. o wspolpracy
migdzy Podlaska Okrggowa Izba Architektow Rzeczypospolitej Polskiej i Podlaska
Okregowa Izba Inzynieréw Budownictwa wraz zalgcznikiem dotyczgcym wspolpracy
w zakresie publikacji kwartalnika ,,Budownictwo i Architektura Podlasia” — pozycja 133
w rejestrze umow - aneks byl zwiazany z dokonaniem przez Izbe rejestracji nowego tytutu
czasopisma jako Wydawcy;
- 14 stycznia 2021 r. — zawarto aneks nr 2 z 14 stycznia 2021 r. do umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych z Audit and Tax Group sp. z 0.0. — poz. 132 w rejestrze
umow;
- 26 stycznia 2021 r. — zawarto aneks do Porozumienia z dnia 7 grudnia 2004 r. o wspolpracy
migdzy Podlaskg Okrggowa Izba Architektow Rzeczypospolitej Polskiej i Podlaska
Okregowg Izba Inzynieréw Budownictwa wraz zafacznikiem dotyczgcym wspolpracy
w zakresie publikacji kwartalnika ,,Budownictwo i Architektura Podlasia® — pozycja 133
w rejestrze umow - aneks byl zwigzany z dokonaniem przez Izbe rejestracji nowego tytutu
czasopisma jako Wydawcy;
- 5 lutego 2021 r. — zawarto umowe na wykonanie kwartalnika pt. ,,Budownictwo
i Architektura Podlasia” z Wydawnictwem Skryba — Barbra Klem, Andrzej Niczyporuk
spotka jawna — nr 134 w rejestrze umow;
- 5 lutego 2021 r. - zlozono zamoéwienie na System Sage Kadry i Ptace Standard One —
umowa adhezyjna poprzez odpowiedzZ na ofert¢ cenowa — poz. 135 w rejestrze umow;
- 17 marca 2021 r. - zawarto Zalgcznik nr 2 do umowy na wykonanie kwartalnika
pt. ,,Budownictwo i Architektura Podlasia™ z dnia 5 lutego 2021 r. z Wydawnictwem Skryba
Klem, Niczyporuk sp. j. dotyczacy cen egzemplarzy ,,Budownictwa i Architektury Podlasia”
w formie elektronicznej — poz. 136 w rejestrze uméw;
- 4 marca 2021 r. - umowa o zarzadzanie Pracowniczym Planem Kapitatowym ,,Allianz Plan
Emerytalny” zawarta w formie elektronicznej — poz. 137 w rejestrze uméw;
- umowa o prowadzenie pracowniczego planu kapitalowego ,,Allianz Plan Emerytalny”
w formie elektronicznej — zawarcie nastapilo na mocy umowy z dniem zgloszenia do
rejestracii listy uczestnikow — 30 kwietnia 2021 r. - poz. 138 w rejestrze umow;
Podmiot zarzadzajacy i prowadzacy PPK zostal wybrany przez zespot ztozony z dwéch
pracownikdéw oraz Skarbnika, ktorzy dokonali ustalenia kryteriow oraz wyboru ofertodawcy.
Byly to umowy cywilnoprawne adhezyjne - poprzez przystapienie do przedstawionej oferty.

6.4. Koszty obstugi prawnej POIIB
W kontrolowanym okresie Izba nie zawierala umow cywilno — prawnych na obstuge prawna
i nie ponosita kosztéw z tego tytulu. Obstuge prawna zapewnial w tym okresie etatowy
pracownik biura.




7. Kontrola prawidlowosci przeprowadzania post¢powan przetargowych

W kontrolowanym okresie nie udzielano zamoéwien na towary lub ustugi, ktore zgodnie
z Instrukcjg dokonywania zakupow, zlecenia dostaw i $wiadczenia ustug na rzecz Podlaskiej
OIIB wymagalyby przeprowadzenia rozpoznan cenowych.

8.Dzialalno$¢ finansowo — gospodarcza

8.1.

8.2.

8.3,

8.4.

8.3.

8.6

8.7.

W okresie kontroli gospodarowanie funduszami 1 zarzadzanie majatkiem POIIB
prowadzone bylo woparciu o prowizorium budzetowe przyjete przez Rade POIIB
15 grudnia 2020 r. uchwalg nr 21/R/20 i zatwierdzone przez XX Okregowy Zjazd
Podlaskiej OIIB na mocy uchwaty Nr 9/Z/21 z 16 kwietnia 2021 r.

Dokumentacja ksiegowa prowadzona jest przez Specjaliste - ksiegowg systemem
komputerowym w oparciu o program Symfonia.

Dokumentacja kadrowo-placowa prowadzona jest przez Specjaliste - ksiggowa
w programie Sage.

Operacje gospodarcze i finansowe sg udokumentowane dowodami ksiggowymi: posiadajg
dekretacje pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym. Opatrzone sa
podpisami i stanowiskami upowaznionych oséb.

Raporty kasowe prowadzone sg na biezaco — rozliczane dwa razy w miesigcu.

Zakupy materialow sa ksiegowane bezposrednio w koszty (nie ma magazynu
materialowego).

Amortyzacja $rodkow trwalych dokonywana jest metoda liniowa w rownych ratach
miesigcznych. Stawki amortyzacyjne odzwierciedlaja okres ekonomicznej uzytecznosci.

8.8. Amortyzacja bilansowa srodkow trwalych prowadzona jest na biezgco.

8.9. Dokumentacja administracyjno — ksiggowa prowadzona jest na biezaco.

8.10. Ryczalty za posiedzenia organéw izby wyplacane sa na podstawie podpisanych list

obecnosci i wnioskow przewodniczgcych organdéw raz w kwartale (w przypadku Rady -
wniosku Sekretarza i Przewodniczacego. Ryczalty za posiedzenia zdalne wyplacane sg na
wniosek przewodniczacych organdéw, ktorzy sprawdzaja i potwierdzaja obecnos¢ na
posiedzeniach.

9. Koszty utrzymania Biura Okregowej Izby Inzynieréw Budownictwa.

Koszty utrzymania Biura Okregowej Izby Inzynier6w Budownictwa

w okresie 01.01.2020 r. | w okresie 01.01.2021 r. - obnizka

—31.05.2020 r. —31.05.2021 r. + wzrost
9.1. Materialy biurowe 1 675,00 zt 4 005,00 zt + 139 %
9.2. Prenumeraty, ksiazki 417,00 zt 225,00 zt -46 %
9.3. Ustugi pocztowe 3 825,00 z! 7 535,00 zt +97 %
9.4. Ustugi telekomunikacyjne 1451,00 z! 1 499,00 zt +3 %
9.5. Uslugi bankowe 783,00 zi 846,00 zt +8 %
9.6. Wyposazenie biura (rodki 10 975,00 z 3 406,00 zt -69 %




trwale wartosci niematerialne,
oprogramowania)

9.7. Utrzymanie biura: czynsze,
dozor mienia, podatek, srodki
czystosci

lok. 402 12 419,00 zi
lok. 103b 26 590,00 zi

0,00 zt
lok. 103 b 26 495,00 zt

- 100 %
-04%

9.8. Koszty wynagradzania

151 684,00 zt

138 591,00 zt

-9%

pracownikdw etatowych

(w tym wynagrodzenia
bezposrednie brutto)

9.9. Koszty wynagradzania
pracownikow etatowych za
dodatkowa prace na umowe-
zlecenie

0,00 zt 0,00 zi 0%

9.10. Koszty delegacji i transp.

(pracownikéw biura) 0,00 zt

0,00 zt 0%

9.11. Koszty szkolen pracownikow

biura 0,00zt

0,00 zt 0,00 %

RAZEM

209 822,00 zi 182 602,00 zi -13%

Wzrost kosztow materialow biurowych wynika glownie z zakupu toneréw oraz bebna do
drukarki, ktorych koszt wyniost w kontrolowanym okresie lgcznie 1 528,59 zt zgodnie z
zapisami na koncie 501-7.

Wzrost optat pocztowych wynika ze zwigkszenia ilosci korespondencji wychodzacej
w zwigzku z dwiema sesjami egzaminacyjnymi prowadzonymi w kontrolowanym okresie.
Poniewaz zakupy wyposazenia biura dokonane zostaly w roku ubieglym, stad nastapil
wykazany w pozycji 9.6 spadek tego kosztu w poréwnaniu do roku ubieglego.

W zwigzku ze sprzedaza w roku ubiegtym lok. 402 Izba nie ponosi kosztow czynszu za ten
lokal, co wskazano w pozycji 9.7 wers pierwszy.

Faktury za czynsz za miesiac maj 2021 r. wplyngly 6 czerwca 2021 r. i zostang
zaksiggowane w miesigcu lipcu — lgcznie wynoszg 5 218,34 zi. Czynsze zalokal okres
styczen - maj 2021 wyniosg 26 067,34 zi.

10. Ustalenia pokontrolne

10.1

10.2.

10.3,

10.4

. W czasie kontroli osoby odpowiedzialne za obsluge administracyjna i finansowo —
ksiggowa na biezgco udzielaty wyjasnien i odpowiedzi.

Zespol kontrolny OKR POIIB stwierdzil, ze zatrudnienie w 2021 r. pracownikéw na etacie
w Biurze POIIB nie uleglo zmianie w stosunku do roku ubieglego. Natomiast biuro
w kontrolowanym okresie pracowato w skfadzie osobowym zmniejszonym o jedng osobe
przebywajaca na urlopie macierzynskim.

Zespol kontrolny OKR stwierdza, ze koszty utrzymania Biura POIIB w stosunku do roku
sg nizsze o kwote: 27 220,00 zt tj. o 13 %.

. Zespot kontrolny OKR stwierdza, ze koszty obstugi prawnej wynosza 0,00 zl.

11. Wnioski pokontrolne

11.1

. Zesp6l kontrolny OKR POIIB nie wnosi
w kontrolowanym okresie.

uwag do dziatalnosci Biura POIIB



11.2. Zespol kontrolny OKR POIIB stwierdza, ze dokumentacja zatrudnienia pracownikow
w kontrolowanym okresie jest kompletna.

11.3. Zespd! kontrolny OKR POIIB stwierdza, ze umowy cywilno — prawne sg zawierane
prawidlowo, podpisywane przez upowaznione osoby z Izby.

11.4. Zespot kontrolny OKR POIIB stwierdza, ze ksiggowos¢ 1 ewidencja majgtku jest
prowadzona rzetelnie i prawidlowo.

11.5. Zespol kontrolny OKR POIIB stwierdza, ze obieg dokumentow 1 archiwizacja jest zgodny
z instrukcja kancelaryjng.

12. Zalecenia pokontrolne

12.1. Zespot Kontrolny nie znalazl podstaw do sformulowania zalecen pokontrolnych.

Podpisy cztonkow Zespotu Kontrolnego nr 1 OKR POIIB







