Zalacznik do uchwaly nr PDL/OKR/0008/2023
Protokél nr PDL/OKR/0005/2023

Okre¢gowej Komisji Rewizyjnej Podlaskiej Okregowej Izby Inzynieréw Budownictwa

z dnia 19 wrzes$nia 2023 r.
w sprawie kontroli statutowej, finansowej i gospodarczej dzialalnos$ci
Podlaskiej Okre¢gowej Izby Inzynieréw Budownictwa
w zakresie uméw cywilnoprawnych zawartych przez POIIB
w okresie miedzy 1 stycznia 2023 r. a 30 czerwca 2023 r.
oraz stosowania procedury zakupéw i zlecania uslug w POIIB
w okresie migdzy 1 stycznia 2023 r. a 30 czerwca 2023 r.

Protokol sporzadzono na podstawie:

1)

2)

protokotu nr 6K/KR/2023 z planowej kontroli przeprowadzonej przez Zespot Kontrolny nr 1
Okregowej Komisji Rewizyjnej Podlaskiej Okregowej Izby Inzynieréw Budownictwa w
okresie od 5 wrzesnia 2023 r. do 19 wrzesnia 2023 r. w zakresie umow cywilnoprawnych
zawartych w okresie miedzy 1 stycznia 2023 r. a 30 czerwca 2023 r.,

protokotu nr 7K/KR/2023 z planowej kontroli przeprowadzonej przez Zespot Kontrolny nr 2
Komisji Rewizyjnej Podlaskiej Okregowej Izby Inzynieréw Budownictwa w okresie od 5
wrzesnia 2023 r. do 19 wrzesnia 2023 r. w zakresie stosowania procedury zakupdow
1 zlecania ustug w Podlaskiej Okrgegowej Izby Inzynieréw Budownictwa w okresie miedzy
1 stycznia 2023 r. a 30 czerwca 2023 r.

W wyniku przeprowadzonych kontroli Okrgegowa Komisja Rewizyjna POIIB wydala nastepujace
wnioski oraz zalecenia pokontrolne.

I.

ks

Whioski pokontrolne

Sprawdzone umowy cywilno — prawne zostaly podpisane przez upowaznione osoby
z POIIB.

Wigkszos¢ umoOw zlecenia jest zawierana w formie elektronicznej. POIIB posiada stosowne
certyfikaty do podpisywania umoéw — osoby upowaznione do podpisywania umow posiadajg
podpisy kwalifikowane.

Dokumentacja sprawdzonych rozpoznan zwigzanych z dokonywaniem zakupow na
podstawie Instrukcji dokonywania zakupéw, zlecania i $wiadczenia ustlug na rzecz
Podlaskiej Izby Inzynierow Budownictwa przyjetej uchwata nr 5/R/12 z dnia 18 grudnia
2012 r., zmienione] nastgpnie uchwala nr 2/R/14 z 4 lutego 2014 r.
1 uchwalg nr 2/R/15 z 10 marca 2015 r. byla prowadzona w sposob przejrzysty, zostala
sporzadzona przez pracownikow zajmujacych si¢ dang tematyka spraw, zaakceptowana
1 podpisana przez upowaznione osoby.

Wartos¢ niektérych zaméwien bgdacych przedmiotem wnioskow 1 rozpoznan cenowych nie
przekraczala kwoty 1 000 EURO, stad zgodnie z § 3 ust. 4 ww. instrukcji nie wymagaty one
pisemnego wniosku o zezwolenie na dokonanie zakupu oraz pisemnego rozpoznania
cenowego. Przeprowadzenie tych procedur mimo braku takiego wymogu nalezy ocenié
pozytywnie.

Rozpoznania cenowe dokonane przez powolane przez Rade i Prezydium POIIB zespoty
zajmujace si¢ tematyka wylonienia obstugi ksiggowej oraz wykonawcy kwartalnika POIIB i
PDOIA zebraly odpowiednig liczbe ofert. Wybrane oferty zostaly prawidlowo uzasadnione.
Sprawozdania zespoloéw zaakceptowaly i podpisaly upowaznione osoby.

Koszty zwiazane z zakupami i zamowieniami byly uwzglednione w budzecie Izby na
2023 r.



7. Platnosci faktur byly wykonywane stosownie do terminu oznaczonego w fakturach, liczac
od daty ich wplywu do biura POIIB.

II. Zalecenia pokontrolne

1. Z uwagi na coraz wiekszg ilo$¢ umow podpisywanych elektronicznie zaleca sig
przeanalizowanie ich zapisow pod katem specyfiki tej formy umowy oraz rozpoznanie
mozliwosci wydruku potwierdzenia zgodno$ci kopii tych dokumentow z dokumentem
elektronicznym.

2. Zaleca sie jednolita forme wypelniania obowiazku informacyjnego przez POIIB w stosunku
do stron umow, wobec ktorych istnieje taki obowigzek.

3. Zaleca sie analiz¢ umow pod katem okreslonej w nich metodyki platnosci oraz zasad
dokonywania zmian i uzupetnien.

4. W przypadku prowadzenia rozpoznafh cenowych w zapytaniach cenowych zaleca sig
wskazywanie na konieczno$¢ przedstawiania ofert w cenach/kwotach brutto,
z uwzglednieniem wszystkich skladnikow, ktore wplyna na cen¢ placong przez POIIB.

5. W przypadku dokonywania rozpoznan cenowych przez zespoly powolywane przez
Okregowa Rade POIIB lub Przewodniczacego Okrggowej Rady POIIB zaleca sig
stosowanie obowigzujacego regulaminu dokonywania zakupoéw, zlecania dostaw
i $wiadczenia ustug oraz instrukcji dokonywania zakupow wraz z zatacznikami.

6. Zaleca sie opisywanie wszystkich faktur na odwrocie przez osoby zatrudnione w biurze
POIIB lub czionkéw organéw POIIB zajmujacych si¢ dang tematyka dzialalnosci Izby
zwigzang z wydatkowaniem srodkéw z budzetu, odnosnie zgodnosci faktury z umowg lub
zamowieniem. Opis faktury powinien by¢ opatrzony data.

Na tym protokét zakonczono.

1. Tadeusz Maciak

2. Mariusz Borowski

3. Krzysztof Gleba - Zawadzki

4, Mariusz Grabowski

5. Tomasz Niedzwiecki

6. Franciszek Krzysztof Zero



